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MOBILITATI ERASMUS - etape si instructiuni dupa selectie

1. Nominalizare

Odata incheiat procesul de selectie a candidatilor pentru mobilitati Erasmus, coordonatorii
Erasmus de la FAU vor face nominalizarile studentilor la institutiile partenere, iar acestea vor
contacta studentii si le vor trimite informatii despre procedura de aplicare.

Candidatii sunt sfatuiti sa citeasca cu atentie informatiile primite si sa trimitd documentele
necesare la timp. In cazul in care nu sunt contactati, vor urmari site-urile facultatilor partenere
pentru informatii legate de procesul de aplicare.

2. Pregatirea aplicatiei
In general, pentru aplicare (inscrierea la studii la institutia partenerd) este nevoie de
documentul Learning Agreement for Studies (LA), semnat de coordonatorii Erasmus de la
FAU. Acest document reprezinta un contract de studii intre FAU si facultatea partenera si
contine:

- date de contact ale studentului, ale FAU si institutiei partenere,

- lista materiilor care se studiaza la FAU in perioada in care studentul se afla in

mobilitate si pe care studentul le va echivala cu cele din mobilitate
- lista materiilor pe care studentul le va urma in mobilitate la facultatea partenera

Documentul se va completa cu toate datele, se va trece numele studentului in antet, iar fisierul
va fi denumit de forma NUME_PRENUME_LA (a se vedea instructiunile din documentul
atasat)

Pentru a se putea semna documentul LA, trebuie completata si aprobata Propunerea de
recunoastere a creditelor. Aceasta prezinta corespondenta dintre materiile de la FAU si cele
din mobilitate, precum si numarul de credite pentru fiecare disciplina si este esentiala pentru
echivalarea notelor la sfarsitul mobilitatilor.

Documentul va fi analizat si semnat de coordonatorul Erasmus si de Decan.

Impreuna cu Propunerea (in format .DOC) se vor trimite atasate sau ca link descrierile oficiale
ale disciplinelor alese la institutia gazda, pentru a se putea analiza echivalenta.

*Nota: pentru semestrul | se pot echivala 30 de credite, iar pentru semestrul Il doar 27 de
credite, deoarece disciplina Practicd nu se echivaleaza, ci este evaluata in cadrul FAU.

3. Aplicatie

Odata semnate Propunerea de recunoastere a creditelor si LA studentii vor putea aplica la
institutia partenera.

In cazul in care pentru aplicare se solicita extrase ale notelor obtinute pana acum, studentii
se vor adresa Secretariatului FAU (nu Biroului Erasmus).

Acceptarea aplicatiei de catre institutia partenera va fi confirmata prin semnarea LA si /sau
prin emiterea unei scrisori de acceptare.



4. Pregatirea deplasarii

Dupa primirea confirmarii din partea institutiei partenere se va completa Solicitarea de
deplasare atasata.

Documentul va fi denumit sub forma NUME_PRENUME_ Solicitare de deplasare (a se vedea
instructiunile din documentul atasat).

Solicitarea de deplasare va fi semnata de coordonatorul Erasmus si de Decan. Cu aceasta
Solicitare si cu LA sau Scrisoarea de acceptare, studentii vor contacta BRI - Biroul de Relatii
Internationale al UTCN (din cladirea Rectoratului, str. Memorandumului nr. 28), adresandu-se
d-nei Andreea Popa (andreea.popa@staff.utcluj.ro) care ii va asista la intocmirea contractului
financiar Si le va oferi alte instructiuni.

Inainte de deplasare, studentii vor obtine de la BRI Ordinul de deplasare, semnat de Rector.
Acest document trebuie trimis prin email Secretariatului FAU, d-nei Georgeta Dragan
(gabriela.dragan@arch.utcluj.ro)

5. in mobilitate: modificari in LA

Daca in timpul mobilitatii, studentii constata suprapuneri de materii in orar sau doresc sa
modifice (dintr-un motiv Tntemeiat) disciplinele alese initial, exista posibilitatea modificarii
documentului LA. Aceasta modificare se poate face o singura data, in prima luna de la sosire.
Tn acest sens, studentii vor trimite coordonatorilor Erasmus pentru aprobare o nou& Propunere
de recunoastere a creditelor (in format .DOC) si fisele disciplinelor pe care intentioneaza sa
le contracteze, impreuna cu pagina "During the Mobility” din LA, completata cu modificarile
in cauza (doar disciplinele eliminate si cele adaugate).

Studentii se vor asigura ca disciplinele optionale incluse in Propunerea de recunoastere sunt
identice cu cele pe care le vor introduce in contractul de studii anual pe care il vor incheia cu
Secretariatul FAU. Coordonatorii Erasmus nu au acces la contractele de studii, deci studentii
trebuie sa se asigure ca disciplinele din documentele Erasmus corespund cu cele din
contractul de studii pentru anul in curs.

6. In mobilitate: prelungirea mobilititii in semestrul al doilea

Daca pe parcursul mobilitatii din semestrul |, studentii eligibili decid ferm sa isi continue
mobilitatea si pe parcursul semestrului al ll-lea, trebuie sa se informeze la universitatea gazda
in ce conditii pot face acest lucru si care sunt documentele si termenele necesare pentru
prelungirea mobilitatii.

Pentru a obtine aprobarea prelungirii mobilitatii din partea UTCN, studentii vor completa si
trimite (pana la o data anuntata in prealabil): Propunerea de echivalare a creditelor pentru
semestrul al doilea, LA pentru semestrul al doilea, Cerere de prelungire a mobilitatii si
Solicitarea de deplasare.

Atentie: in Solicitarea de deplasare se va trece ca data de inceput a perioadei de prelungire
ultima zi a mobilitatii din semestrul I.

Biroul Erasmus FAU va centraliza cererile de prelungire si le va transmite BRI pentru evaluare.
n cazul disponibilitatii de fonduri din partea UTCN, studentii vor fi informati despre aprobarea
prelungirii si vor fi indrumati spre Biroul Erasmus+ al UTCN (d-na Andreea Popa:
andreea.popa@staff.utcluj.ro), pentru obtinerea ordinului de deplasare si rezolvarea detaliilor
financiare.

7. Finalizarea mobilitatii - echivalarea creditelor

La finalul mobilitatii studentii vor trimite prin email biroului Erasmus 3 documente in vederea
echivalarii notelor:

a).Transcript of Records (ToR) - copie (un extras oficial din catalog cu notele obtinute in
mobilitate).

b). Certificatul de prezenta (care se primeste la plecarea din institutia partenera)



Documentele de la punctele a) si b) vor fi transmise 1in original la BRI
c). Cererea de echivalare a creditelor — un document similar Propunerii de recunoastere a
creditelor, dar care contine rubrici pentru notele din mobilitate si notele echivalate la FAU.

In acest document (trimis in format .DOC) trebuie trecute doar notele obtinute in timpul
mobilitatii, conform ToR. Notele obtinute la FAU vor fi calculate folosind grila oficiala de
conversie. In cazul in care o materie este echivalata cu credite de la mai multe discipline, nota
se va calcula ca medie ponderata a notelor si creditelor obtinute.

Eventualele credite obtinute la universitatea gazda, dar neechivalate la FAU (ex. Cursuri de
limba, credite in plus fata de cele 30/27 semestriale), vor fi trecute la rubrica Credite
neechivalate, urménd ca Secretariatul FAU sa le consemneze in Suplimentul diplomei.

8. Finalizarea mobilitatii - aspecte financiare
Pentru finalizarea mobilitatii si rezolvarea aspectelor financiare, studentii se vor adresa d-nei
Andreea Popa de la BRI (andreea.popa@staff.utcluj.ro).

Pentru informatii suplimentare va rugdm sa va adresati Biroului Erasmus FAU prin email la
adresa erasmus.fau@arch.utcluj.ro. Program on-line: luni, 09:00-11:00; miercuri 09:00-11:00.

e Studentilor care obtin o mobilitate pentru Italia sau Spania, insG avdnd un atestat de limba englezd, li se
recomandd ferm sé participe in perioada verii la un curs de limba italiand, respectiv spaniold.

e Studentii care participd la selectia Erasmus isi asumd eventualele inconveniente care pot fi cauzate de
calendarele academice diferite ale institutiilor partenere.

e Conform Art. 36, punctul c) din Regulamentul pentru mobilitati, http.//bri.utcluj.ro/docbpc cj/docbpccj124.pdf
,In cazul obtinerii cu intérziere a situatiei scolare de la universitatea gazdd, dacd beneficiarul mobilitétii obtine, in
urma echivaldrii, o medie superioard sau egald cu ultima medie pentru care s-a acordat bursd de studii, poate face
o cerere de acordare retroactivé a bursei respective, fard a depdsi data de 30 septembrie.” Aceasta nu garanteazd
aprobarea cererii, decizia nedepinzdnd de FAU, ci de conducerea UTCN si de fondurile disponibile.

e Site european cu oferte de cazare pentru studentii Erasmus: https.//erasmusu.com
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