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I.  Dispozitii generale

Articolul 1. Prezenta procedura constituie anexa la Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
Examenului de Finalizare a Studiilor la Facultatea de Arhitectura si Urbanism din Cluj-Napoca, aprobat
indatade ..ccoccveeriiiiniiiiniieens

Articolul 2. Abrevieri
* FAU — Facultatea de Arhitectura si Urbanism Cluj-Napoca
* UTC-N — Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
* ECTS - Sistemul european de acumulare si transfer al creditelor de studii
« ARACIS — Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in invatdmantul Superior

Articolul 3. Tn baza regulamentelor FAU si UTC-N, documentarea si elaborarea proiectului de
diploma si a lucrarii scrise se face sub Tndrumarea unui coordonator stiintific din cadrul FAU, cu avizul
directorului de departament.

Articolul 4. Tndrumarea proiectului / lucririi se face in anul VI, astfel:
+ Tn mod obligatoriu: un indrumator la specialitatea arhitectur3, din cadrul FAU
+ Tn mod obligatoriu: un indrumétor la specialitatea tehnologie-structuri, din cadrul FAU

Articolul 5. Tndrumarea proiectului / lucrdrii se desfasoard in urméatoarele limite:

+ Indrumarea se realizeazd in anul de studiu VI, in cadrul disciplinelor dedicate din planul de
invatamant al FAU. Pregatirea se desfasoara fizic in spatiile facultatii, cu frecventa, in timpul orelor
de program, conform orarului, a fiselor de disciplina si a regulamentului ECTS.

* Beneficiaza de indrumare didactica numai studentii in Anul VI care contracteaza disciplinele
dedicate pregatirii pentru examenul de finalizare a studiilor, indiferent daca acesti studenti sunt
din promotia curenta sau daca sunt in situatie de recontractare a disciplinelor, de refnmatriculare
sau de prelungire de scolaritate aprobata de UTC-N.
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* Nu mai beneficiaza de indrumare didactica in cadrul FAU studentii care au promovat disciplinele
dedicate pregatirii pentru examenul de finalizare a studiilor.

* Nu mai beneficiaza de indrumare didactica in cadrul FAU absolventii fard diploméa din promotii
anterioare, indiferent daca nu s-au prezentat la examenul de finalizare a studiilor sau daca nu au
promovat una sau ambele probe ale acestuia.

Articolul 6. indatoririle studentilor in anul VI:

» Se asigura de contractarea disciplinelor dedicate pregatirii pentru examenul de finalizare a
studiilor, cu sprijin din partea consilierului de studii pentru An VI;

* Fac alegerea indrumatorilor si isi asuma indrumarea primitd pentru pregatirea examenului de
finalizare a studiilor;

* Participa la programul de pregatire pentru examenul de finalizare a studiilor, stabilit Tmpreuna cu
indrumatorii, in conformitate cu planul de invatamant, fisele de disciplina, regulamentul ECTS;

» Se asigura de respectarea cerintelor de continut si formatare a proiectului de diploma si a lucrarii
de disertatie, stabilite prin prezentul regulament si anexele acestuia;

» Se asigura de respectarea termenelor de predare, ludnd in calcul timpul de tiparire, timpul de
creare si optimizare a fisierelor, timpul de incarcare a planselor, fluctuatii la reteaua de internet,
timpul de deplasare in trafic, si altele.

» Isi asum3 autenticitatea si originalitatea proiectului si a lucrarii elaborate;

+ Isi asuma proiectul de diplomd si lucrarea scrisd, cu nominalizarea indrumétorilor avuti la
pregatirea pentru examenul de finalizare a studiilor;

Il.  Tndrumarea proiectului de diploma si a
lucrarii scrise

Articolul 7. Tndrumarea proiectului de diploma si a lucrarii scrise

(1) indrumarea reprezintd aportul continuu si sustinut din partea cadrului didactic indrumator
(coordonatorului stiintific) la evolutia proiectului de diploma si a lucrarii scrise, pe intreg parcursul
elaborarii acestora de catre candidat.

Articolul 8. Capacitatea de indrumator. Norma de indrumare

(1) Capacitatea de indrumdtor la specialitatea arhitecturd o au acele cadre didactice universitare
titulare sau asociate ale FAU care detin diploma de arhitect si diploma de doctor. Norma unui
tndrumator FAU la specialitatea arhitectura este de 3 studenti/an universitar.

(2) Capacitatea de indrumdtor la specialitatea tehnologie-structuri o au acele cadre didactice
universitare titulare sau asociate ale FAU care detin diploma de inginer si diploma de doctor. Norma
unui indrumator FAU la specialitatea tehnologie-structuri este de maxim 25 studenti / an universitar.
(3) Persoanele cu posturi de conducere in FAU pot opta pentru degrevarea de la norma de indrumare
a proiectelor de diploma si a lucrarilor de disertatie.

(4) Lista cu cadre didactice FAU cu capacitatea de indrumdtor va fi actualizata anual de catre Consilier
Studii An VI, si publicata in sesiunea de vara, fiind valabild pentru urmatorul an universitar.

Articolul 9. Tndatoririle indrumatorilor:
 Acorda indrumare in formd continud si sustinutd pe perioada de elaborare a proiectului / lucrarii,
cu respectarea programului la disciplinele alocate pregatirii examenului de finalizare a studiilor;
* La solicitarea studentului indrumat, face recomandari de consultanti externi, din domenii
relevante pentru proiectul / lucrarea indrumats;
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 Evalueaza si noteaza proiectele / lucrarile indrumate in cadrul disciplinelor alocate pregatirii
pentru examenul de finalizare a studiilor, cu respectarea regulamentului ECTS si a fiselor de
discipling;

+ Tntocmesc referatul de apreciere a proiectului de diplomd, respectiv referatul de apreciere a
lucrarii scrise. Referatul trebuie sa includa aprecieri privind continutul, nivelul calitativ,
autenticitatea; Tndrumé&torul va concluziona explicit si motivat propunerea privind admiterea sau
respingerea proiectului / lucrérii in vederea sustinerii. indrumatorul poate propune o noté pentru
proiect / lucrare, care va avea caracter orientativ pentru comisia de examen.

* Participa la sustinerea in comisie a proiectelor de diploma / a lucrarilor indrumate;

* La solicitarea studentului indrumat, acorda acestuia un punct de vedere final dupa incheierea
sustinerii probelor;

Articolul 10. Acordul de indrumare la specialitatea arhitectura
(1) Acordul de indrumare la specialitatea arhitectura reprezinta intelegerea stabilitd intre student si
indrumdtorul ales pentru indrumarea proiectului de diploma si a lucrarii scrise, pe o tematica propusa
de student si acceptata / avizatad de catre indrumatorul solicitat.
(2) Acordul de indrumare se va stabili Tn urma unui interviu, avand la baza urmatoarele materiale
pregatite de catre candidati:

* portofoliu de lucrari studentesti din anii de studiu 1-5;

* propunerea de program si amplasamente pentru proiectul de diplom3;

* propunerea de subiect pentru lucrarea scris3;
(3) Perioada de desfasurare a interviurilor cu indrumatorii vizati este in sesiunea de vara a anului V.
(4) Studentii care nu au reusit sa incheie un acord de indrumare in sesiunea de vara a anului V, vor fi
repartizati din oficiu la indrumator, de catre consilier studii an VI,
(5) Evidenta acordurilor de indrumare stabilite pentru un an universitar va fi tinuta de consilierului de
studii an VI.

Articolul 11. Listele de indrumare la specialitatea tehnologie-structuri

(1) Formarea listelor de indrumare la specialitatea tehnologie-structuri se va face conform fisei
disciplinei ”Consultanta tehnologie — structuri”.

(2) Termenul final pentru definitivarea listei de indrumare la specialitatea tehnologie-structuri este in
AN VI, la finalul semestrului I.

Articolul 12. Durata acordurilor de indrumare

(1) Acordurile de indrumare se stabilesc pentru un an universitar. Acordurile expird automat la finalul

anului universitar, indiferent daca studentul a promovat sau nu disciplinele dedicate pregatirii pentru

examenul de finalizare a studiilor, respectiv una sau ambele probe de examen.

(2) Tn situatia de expirare a acordului de indrumare la finalul anului universitar, in urmétorul an
universitar se aplica urmatoarele:

* studentii care vor recontracta discipline din anul VI vor avea din nou dreptul la indrumare
didactica, si vor relua procesul de selectie a unor noi indrumatori, din lista celor cu locuri
disponibile.

* absolventii fdrd diplomd nu vor mai avea dreptul la indrumare, ramanand la latitudinea
indrumatorilor daca continua sa ofere consultatii pana la examenul de finalizare a studiilor;

Articolul 13. Schimbarea indrumatorului in timpul anului universitar
(1) Schimbarea pe parcursul anului universitar a indrumatorului FAU se poate face, pentru cazuri
exceptionale, cu acceptul Decanului de An VI.
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Articolul 14. Consemnarea titlului de indrumator

(1) Tndrumatorii FAU vor fi nominalizati pe toate materialele si documentele aferente elaborarii si
sustinerii examenului de finalizare a studiilor.

(2) Indiferent de numarul de indrumatori schimbati pe parcursul pregatirii, titlul de indrumdtor la
specialitatea arhitecturd se atribuie doar acelui cadru didactic care a acordat studentului nota de
promovare la disciplinele “Elaborare proiect diploma” si “Elaborare lucrare disertatie”.

(3) Indiferent de numarul de indrumatori schimbati pe parcursul pregatiri, tit/ul de indrumdtor la
specialitatea tehnologie structuri se atribuie doar acelui indrumator care a acordat studentului nota

de trecere la disciplina ”Consultanta tehnologie-structuri”.

Articolul 15. Procedurile legate de acordurile de indrumare
(1) Procedurile legate de acordurile de indrumare vor fi gestionate de catre consilier studii an VI.
Aceste proceduri includ, fara a se limita la:
* Informarea studentilor cu privire la acordurile de indrumare;
» Actualizarea anuala a listei de cadre didactice cu capacitate de indrumator si publicarea acesteia;
* Organizarea calendarului de desfasurare a interviurilor cu indrumatorii;
* Evidenta acordurilor de indrumare stabilite;
* Gestiunea situatiilor exceptionale legate de acordurile de indrumare;

lll.  Consultanta externa de specialitate

Articolul 16. Consultanta externa de specialitate

(1) Consultanta externa reprezinta aportul punctual si pe subiecte specifice a unor experti externi, in
beneficiul dezvoltarii proiectului / lucrarii, fara ca consultanta sa se deruleze in mod continuu si
sustinut pe parcursul elaborarii acestora (ca si in cazul indrumarii);

(2) Pentru pregatirea proiectului / lucrarii, candidatii au libertatea sa consulte experti si specialisti
externi, pe diferite domenii profesionale sau stiintifice relevante pentru proiect / lucrare.

(3) Capacitatea de consultant extern o poate avea orice expert, profesionist sau autoritate intr-un
domeniu profesional sau stiintific relevant pentru proiect / lucrare. Capacitatea de consultant extern
nu este conditionata de detinerea diplomei de arhitect, a diplomei de doctor sau de ocuparea unei
functii universitare.

(4) Consultanta externa este facultativa, iar indrumatorul FAU poate orienta studentul cu alegerea
consultantilor externi; Nu este necesara incheierea unui “acord de consultanta”. Studentii au obligatia
de a i invita pe consultantii externi sa asiste la sustinerea publica a proiectului / lucrarii in cadrul
examenului de finalizare a studiilor, fara ca prezenta acestora sa fie obligatorie;
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IV. Etape
Nr. | Termen Etapa responsabili
Lansare apel / assignment pentru incarcarea
materialelor necesare la interviul cu indrumatorii de
N diploma vizati, avand: -
AnV -inceput P N .. A Consilier
1 * portofoliu lucrari studentesti anii 1-5 .
sem. 1 ] studii an VI
* propunere de program si amplasamente pentru
proiectul de diploma
* propunerea subiect lucrare scrisa
) N . . Consilier
2 AnV - final sem. 2 | Inchidere apel / assignment electronic .
studii an VI
3 An V - inceputul Afisarea listei avizate de Tndrumatori din urmatorul an Consilier
sesiunii de vara universitar si numarul de locuri disponibile la fiecare studii an VI
4 AnV -inceputul Transmiterea de solicitari de interviu catre indrumatorii | Studentii
sesiunii de vara de diploma vizati anulV
N Desfasurarea interviurilor pentru acordarea indrumarii | ~ . ..
AnV -1in timpul ) v Indrumatorii
5 - . de diploma in anul VI. Acceptul sau refuzul se va . .
sesiunii de vara ) . de diploma
comunica studentilor pe loc.
AnV -1in timpul . . N .. Consilier
6 - . Tabel de evidenta a acordurilor de indrumare stabilite .
sesiunii de vara studii an VI
AnV -in timpul Transmiterea de solicitari de repartizare din oficiu la Studentii din
7 sesiunii de indrumator de diploma (pe baza portofoliului si a anul V fara
toamna propunerilor de proiect / lucrare) indrumator
AnV -in timpul . L . . . .
- P Repartizarea din oficiu a studentilor din anul V pe locuri | Consilier
8 sesiunii de . _ n “ . . .
y disponibile la indrumator de diploma studii an VI
toamna
9 An VI -inceput Avizarea listei de consultanti externi facultativi pentru Indrumétorii
sem. 1 proiectul de diploma de diploma
i Definitivarea listelor / grupelor pentru consultanta Consultantii
An VI - final sem. . . . _/g P P . L L
10 1 obligatorie la disciplina Consultanta tehnologie — tehnologie-
structuri structuri
11 An VI - final Expirarea automata a acordurilor de indrumare stabilite
sesiune toamna in anul universitar curent / incheiat.
N Transmiterea de solicitari de repartizare din oficiu pe Studenti anul
An VI RE - inceput . . X N . “ -
12 sem. 1 locuri disponibile la indrumator de diploma (pe baza VI RE fara
’ portofoliului si a propunerilor de proiect / lucrare) indrumator
13 An VI RE - inceput | Repartizare din oficiu a studentilor din anul VI RE pe Consilier
sem. 1 locuri disponibile la indrumator de diploma studii an VI
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Consilier studii an VI Dir. Departament Arhitectura Dir. Departament Urbanism
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